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| - Disposig6es iniciais

1.1. Caderno de encargos

1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual com a referéncia CP_005/2022, cujo objeto é a aquisigdo de um seguro
de acidentes pessoais no ambito da atividade escolar desenvolvida pelos estudantes do IPCA, em
territério nacional e ndo nacional.

2. O objeto de contrato abrange ainda as obrigacdes acessérias compreendidas ao longo do presente

caderno de encargos.

1.2. Entidade adjudicante
Instituto Politécnico do Cavado e do Ave (IPCA), NIF: 503 494 933, com sede no Campus do IPCA, 4750-
810 Barcelos, com o nimero de telefone: (+0351) 253 80 2190, e com 0 enderego eletronico sas@ipca.pt.

1.3. Orgao competente para contratar

1. O presente procedimento inicia-se com a decisao de contratar, a qual cabe ao 6rgdo competente para
autorizar a despesa inerente ao contrato a celebrar.

2. E 6rgdo competente nos termos do niimero anterior, a Presidente do IPCA.

3. Ao drgao designado no nimero anterior compete a resposta a qualquer erro e omisséo reportado no

prazo legal estabelecido pelo CCP.

1.4. Representagao da entidade adjudicante

1. Durante a execugéo do contrato a entidade adjudicante é representado pelo dirigente dos SASIPCA,
salvo nas matérias em que, em virtude da lei ou de estipulacéo distinta no caderno de encargos ou no
contrato, se estabelega diferente mecanismo de representacao.

2. Odirigente dos SASIPCA tem poderes de representagao da entidade adjudicante em todas as matérias
relevantes para a execugao do contrato, nomeadamente para resolver todas as questdes que Ihe sejam
postas pelo adjudicatario nesse ambito, excetuando as matérias de modificacdo, resolugdo ou
revogacao do contrato, e ainda quanto aos seguintes atos:

a. Alteragao dos pregos;
b. Aumento do prazo contratual;

c. Aprovacao de precos novos.

1.5. Objeto da aquisi¢cao
O objeto do contrato consistira, de acordo com as especificagdes técnicas que constam do presente
caderno de encargos, a aquisi¢do de um seguro de acidentes pessoais no dmbito da atividade escolar
desenvolvida pelos estudantes do IPCA, em territdrio nacional e ndo nacional, nas situagdes previstas

nas alineas d), ), g) e i) do n.° 3 do presente artigo.
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1. Aapdlice a contratar devera garantir as coberturas previstas no ponto .10, pelos montantes base
definidos no ponto 1.1 do presente caderno de encargos.
2. A apdlice abrangera qualquer atividade desenvolvida:

a. Nas instalagbes dos estabelecimentos do IPCA (campus e polos) durante os seguintes

periodos:
i. Horario escolar ou de trabalho, quer se trate de horario diurno ou pés-laboral;
ii. Tempos livres incluidos no respetivo horario escolar;
iii. Realizagdes de atividades de natureza escolar, circum-escolar, desportiva ou
de convivio, organizadas ou autorizadas pelo IPCA e pelas suas Escolas,
Servigos e Unidades Organicas;

b. Fora das instalagbes dos estabelecimentos do IPCA, designadamente em excursdes,
aulas, aulas ao ar livre, trabalho de campo, aulas préticas e laboratoriais, estagios ligados
a atividade escolar, unidades curriculares de projeto, visitas de estudo, participagéo no
programa de mobilidade Vasco da Gama e demais iniciativas circum-escolares,
desportivas ou de convivio, desde que promovidas pelo IPCA ou com a sua
comparticipagao;

c. No percurso normal e direto de ida e/ou regresso entre a residéncia e o estabelecimento
de ensino ou os locais previstos na alinea anterior, qualquer que seja a forma utilizada
para deslocacdo do estudante, nos termos do disposto no Decreto-Lei n.° 72/08, de 16
de abril, na Portaria n.° 413/99, de 8 de junho, alterado pela Portaria n.° 298-A/2019, de
9 de setembro, e nos Despachos n.° 185/MEC/86, de 4 de setembro e n.° 234/MEC/86,
de 28 de novembro;

d. Em deslocacdes fora do territério nacional no ambito de programas institucionais de
mobilidade académica e profissional (ao abrigo de programas/iniciativas comunitarias ou
acordos bilaterais ou multilaterais especificos), estagios ligados a atividade escolar,
unidades curriculares de projetos, excursdes e outras atividades, desde que promovidas
pelo IPCA ou com a sua comparticipagao;

e. Participagdo em competicdes de natureza desportivas, bem como os treinos a ela
associados, realizados quer em territério nacional, quer no estrangeiro, no dmbito do
desporto escolar;

f. Participagdo em eventos de promogéo e divulgacdo, desde que promovidas pelo IPCA;

g. Participagcdo em eventos culturais, bem como os ensaios a eles associados, realizados
quer em territdrio nacional, quer no estrangeiro, desde que em representagéo do IPCA;

h. Riscos resultantes das atividades ocorridas no interior dos estabelecimentos do IPCA, e
area circundante, por extensao da cobertura da atividade escolar;

i.  Formacao em contexto de trabalho, quer em territorio nacional quer no estrangeiro.
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1.6. Disposig¢des por que se rege a aquisi¢ao

1.
2.

A execugéo do contrato obedece ao Cddigo dos Contratos Publicos;

O adjudicatério obrigar-se-a a respeitar, no que seja aplicavel ao servigo a prestar € ndo esteja em

oposicdo com os documentos do contrato.

Para efeitos do disposto no n.° 1 do presente artigo, consideram-se integrados no contrato, sem prejuizo

do disposto no n.° 4 do artigo 96.° do CCP:

a. O clausulado contratual, incluindo os ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo
99.° do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo
Cadigo;

b. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes,
desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgao competente para

a decis&o de contratar, nos termos do disposto no artigo 50.° do CCP;

134

Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

Q

O caderno de encargos;

e. A proposta adjudicada;

f.  Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;

g. Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou no caderno de
encargos.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 4, a prevaléncia é determinada pela ordem

que nele se dispoe.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 4 e o clausulado do contrato, prevalecem

0s primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao contetido do contrato propostos pelo érgéo competente

para a decisdo de contratar e aceites pelo adjudicatario.

Os diplomas legais e regulamentares acima mencionados serdo observados em todas as suas

disposicdes imperativas e nas demais cujo regime ndo haja sido alterado pelo contrato ou documentos

que dele fazem parte integrante.

L.7. Regulamentos e outros documentos normativos

Para além dos regulamentos e dos documentos normativos referidos neste caderno de encargos, fica o

adjudicatario obrigado ao pontual cumprimento de todos os demais que se encontrem em vigor e que se

relacionem com os servigos a prestar.

1.8. Esclarecimento de duvidas

1.

As davidas que o adjudicatario tenha na interpretagéo dos documentos por que se rege a prestacdo do
servigo devem ser submetidas ao dirigente dos SASIPCA antes do inicio da prestagdo dos servigos a

que respeitam.
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2.

No caso de ocorréncia de dividas exclusivamente ap6s o inicio da prestagéo dos servigos a que dizem
respeito, deve o adjudicatario submeté-las imediatamente ao dirigente dos SASIPCA, juntamente com
os motivos justificativos da sua nédo apresentagéo antes do inicio da prestagéo.

O incumprimento do disposto no numero 2 torna o adjudicatério responsavel por todas as

consequéncias da errada interpretagao que porventura haja efetuado.

. Prazo do contrato

. O contrato que vier a ser celebrado tem o prazo de 12 (doze) meses, renovando-se automaticamente

até ao maximo de 2 (duas) vezes, por periodos iguais, desde que ndo denunciado por nenhuma das
partes no prazo de 60 dias sobre a data de fim do contrato.

A denuncia referida no numero anterior faz-se mediante comunicagdo escrita remetida para sede da
parte.

Independentemente da data da outorga do contrato que vier a ser celebrado, o contrato produzira os
seus efeitos a partir das zero horas do dia 28 de novembro de 2022, e mediante o pagamento do prémio

inicial pela entidade adjudicante.

110. Coberturas e Garantias

1.

O adjudicatario garante, nos termos do contrato que vier a ser celebrado, uma indemnizagao quando
do acidente resultar a morte da pessoa segura, imediatamente ou no decurso de dois anos a contar da
data em que ocorreu, deduzido do valor do capital por invalidez permanente, que eventualmente, lhes
tenham sido atribuido ou pago relativamente ao mesmo acidente.

O adjudicatério garante, nos termos do contrato que vier a ser celebrado, uma indemnizagéo pelos
danos ou lesdes corporais sofridas pela pessoa segura, em consequéncia de acidente de que resulte
invalidez permanente total ou parcial.

O adjudicatario garante, nos termos do contrato que vier a ser celebrado, a responsabilidade civil da
pessoa segura ou de quem por ela for civilmente responsavel relativamente a reparagao de danos
patrimoniais e néo patrimoniais causados a terceiros, durante a atividade escolar, até ao quantitativo
maximo indicado nas condicdes particulares da apolice, por cada pessoa segura em cada periodo de

vigéncia do contrato.

111. Exclusoes

1.

N&o ficam garantidas em caso algum, mesmo que se tenha verificado a ocorréncia de qualquer risco

coberto pelo contrato que vier a ser celebrado os prejuizos que derivam direta ou indiretamente de:

a. Acgdes ou omissdes dolosas do tomador de seguro e/ou pessoa segura, ou de pessoas pelas quais
estes sejam civilmente responséveis, ou ainda quando praticados com a sua cumplicidade;

b. Os prejuizos ou danos praticados em estado de embriaguez ou sob efeito de narcéticos ou

estupefacientes;
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c. Danos sofridos pelo vestuario ou outros objetos de uso pessoal e apetrechos da pessoa segura.
2. Para efeitos das coberturas de responsabilidade civil ndo sdo considerados terceiros entre si as pessoas

seguras por uma mesma cobertura.

1.12. Documentos de habilitagao

1. No prazo de 5 dias Uteis apos a notificacdo de adjudicacdo, o adjudicatério deve apresentar os
documentos de habilitagdo mencionados no artigo 81.° do CCP.

2. A falta de apresentacdo de qualquer documento de habilitagdo acarreta a imediata caducidade da

deciséo de adjudicagao nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 86.° do CCP.

1.13. Proposta

1. A proposta € submetida eletronicamente no prazo fixado para o efeito no convite do presente

procedimento.

2. Séao documentos que constituem a proposta:

a) Declaragao do concorrente de aceitagao do contetido do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o0 modelo constante do ANEXO | ao programa do concurso;

b) Documento constante do ANEXO Il ao programa do concurso;

c) Declaragao que ateste que possui todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagdes, registos
e licencas necessarias para o pontual cumprimento das obrigagdes adstritas ao contrato a
celebrar.

d) Documento que relaciona diretamente o certificado digital com o assinante, com a sua fungao e
poder de assinatura.

e) Qualquer outro documento necessario para a boa compreenséo da proposta.

3. Todos os documentos da proposta devem ser assinados eletronicamente mediante a utilizagao de
certificados de assinatura eletronica qualificada, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 27.° da
Portaria n.° 701-G/2008, de 29 de julho que remete para o artigo 146.° do CCP.

4. Nos casos em que o certificado digital ndo se relaciona diretamente com o assinante, com a sua fung&o,
e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma um documento eletrénico
oficial indicando o poder de representagéo e assinatura do assinante.

5. A proposta deve ser assinada pelo concorrente ou representante que possua poderes para assinar.

Il - Obrigag6es Contratuais

I.1. Obrigagoes principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras disposi¢des previstas na legislacdo aplicavel, no presente caderno de encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragéo do contrato decorrem para o adjudicatario as seguintes

obrigacdes principais:
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Garantir a cobertura dos danos sofridos pelas pessoas seguras que estdo matriculadas e inscritas
em todos os cursos lecionados no IPCA e indicados por este como beneficiarios, para o respetivo
ano letivo, que resultem acidente escolar;
Garantir a pessoa segura sinistrada as prestacdes de assisténcia médica e medicamentosa,
transporte, alojamento e alimentacdo, indemnizacdes e outras garantias previstas na legislacéo
que rege esta matéria, com base nas seguintes coberturas minimas:

i. Morte: 30.000,00€ (trinta mil euros), sem franquia;

ii. Invalidez permanente: 30.000,00€ (trinta mil euros), sem franquia;

iii. Despesas de tratamento e repatriagao: 7.000,00€ (sete mil euros), sem franquia;

iv. Despesas de funeral: 7.500,00€ (sete mil e quinhentos euros), aumentando para o dobro em

caso de transladagdo, sem franquia;

v. Responsabilidade civil do estudante: 5.000,00 € (cinco mil euros), sem franquia;

vi. Responsabilidade civil da entidade adjudicante: 17.500,00 € (dezassete mil e quinhentos

euros), sem franquia.

2. O numero total maximo de pessoas seguras, por cada periodo de 12 (doze) meses de contrato, que

esta previsto beneficiarem do seguro em apreco é de 7.500 (sete mil e quinhentos), de acordo com o

numero de estudantes indicados anualmente pela entidade adjudicante.

3. Os nimeros de pessoas seguras mencionados no numero anterior representam meras estimativas,

néo vinculando a entidade adjudicante ao pagamento de quaisquer quantidades minimas.

I.2. Execugéo do contrato

1. Constituem ainda obrigagbes do adjudicatério:

a.
b.

Apresentar os documentos de habilitagdo a que estao obrigados, nos termos do artigo 81.° do CCP;
Prestar os servigos a entidade adjudicante, conforme as especificagdes do presente caderno de
encargos;

Né&o alterar as condigdes da prestacdo dos servigos fora dos casos previstos no presente caderno
de encargos sem autorizagdo prévia da entidade adjudicante;

N&o subcontratar, no todo ou em parte, a execugéo do objeto do contrato, sem prévia autoriza¢éo
da entidade adjudicante;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugao do contrato e que altere, designadamente,
a sua denominag&o social, 0s seus representantes legais, a sua situagao juridica e a sua situagéo
comercial;

Manter sigilo e garantir a confidencialidade, néo divulgando quaisquer informagdes que obtenham
no ambito da formagao e da execugéo do contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela
execucdo, abrangendo esta obrigagdo todos os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou

terceiros que nelas se encontrem envolvidos;
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I.3. Obrigagoes da entidade adjudicante

1.

Durante a vigéncia do contrato, compete a entidade adjudicante enviar, através de meio eletrdnico, os

dados atualizados das pessoas seguras ao adjudicatério.

Para efeitos do nimero anterior, 0 adjudicatério devera remeter & entidade adjudicante, através de

meio eletrénico, a matriz do ficheiro para envio dos dados das pessoas seguras.

Os prazos de envio dos ficheiros pela entidade adjudicante ao adjudicatario séo:

a. Até ao dia 30 do més de outubro, salvo no primeiro ano do contrato;

b. Mensalmente, até dia 10, havendo necessidade de proceder a atualizagao do nimero de pessoas
seguras, quer por situagdes de matricula ou renovacdo de inscricdo, quer em situagdo de

concluséo do ciclo de estudo.

I.4. Preco contratual

1.

Pela aquisi¢do dos servicos de seguro escolar, bem como o cumprimento das demais obrigagdes
constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o
preco unitario por pessoa segura efetivamente indicado como beneficiario por aquela entidade,
conforme conste da proposta adjudicada, o qual ndo pode exceder o prego base unitario por pessoa
segura de € 4,00 (quatro euros).

O preco base unitario anual de 30.000€ (trinta mil euros), e que corresponde ao numero de pessoas
seguras, estimadas em 7 500, vezes o preco base unitario, de € 4,00.

O prego maximo do contrato e subsequentes renovagoes, se aplicavel corresponde ao montante de
90.000,00€ (noventa mil euros).

Os valores mencionados no nimero anterior estdo isentos de IVA nos termos do disposto no n.° 28.°
do artigo 9.° do CIVA.

I.5. Condig6es de pagamento

1.

Os prémios devidos pela entidade adjudicante, nos termos do artigo anterior, devem ser pagos no prazo
méximo de 45 (quarenta cinco) dias, apds a recec¢do das respetivas faturas e dependentes da ndo
verificagéo de dividas as Finangas e a Seguranga Social.

Nos termos do nimero anterior, 0s prémios séo pagos com periodicidade anual, podendo haver acertos
tendo em conta o n° real de estudantes inscritos.

Das faturas deveréa constar inequivocamente o nimero de pessoas seguras, bem como o periodo a que
se refere a apdlice.

Das faturas deveréa igualmente constar o nimero de compromisso indicado no contrato.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve ser comunicado ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a

prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
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6. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no presente artigo, as faturas séo pagas
através de transferéncia bancaria, para o IBAN indicado pelo adjudicatario para o efeito ou através de

referéncia multibanco.

Il - Disposigoes Finais

lll. 1 - Resolugao de contrato

1. O incumprimento por parte do adjudicatario, das obrigagdes que sobre si recaem, nos termos do
contrato ou dos demais documentos contratuais aplicaveis, confere a entidade adjudicante o direito a
resolucdo do contrato com o correspondente ressarcimento de todos os prejuizos causados, nos
termos gerais do direito.

2. Considera-se existir incumprimento definitivo quando se verifique qualquer uma das seguintes
situagdes:

a. Insolvéncia, liquidacéo, cessacgao da atividade ou qualquer outra situacdo analoga resultante de
um processo de idéntica natureza;

b. Nao comunicacéo de alteragdes a sua situagao administrativa, juridica ou comercial;

c. Perda de autorizagao para a prestagéo do servigo;

d. Falsas declaragdes;

e. Quando n&o prestar os servigos objeto do contrato, nos prazos estabelecidos na proposta e nos
termos do disposto do presente caderno de encargos.

3. Podera, também, haver lugar a resolucdo do contrato por parte da entidade adjudicante, com inerente
direito a justa indemnizacéo, quando se verifique desvio qualitativo relativamente as especificacdes
contidas na proposta do adjudicatario e que venham a ser colhidas no contrato.

4. O exercicio do direito de resolugdo tera lugar mediante notificagéo, por carta registada com aviso de
rececdo, dirigida ao adjudicatario, onde seja feito contar, expressamente, a indicagdo de

incumprimento no prazo de 30 (trinta) dias a contar do seu conhecimento pela entidade adjudicante.

lll. 2 - Legislagao aplicavel

A tudo o que n&o seja especialmente regulamentado no presente caderno de encargos aplica-se o regime
previsto no CCP e no Decreto-Lei n.° 72/08, de 16 de abril, na Portaria n.° 413/99, de 8 de junho, alterado
pela Portaria n.° 298-A/2019, de 9 de setembro, e nos Despachos n.° 185/MEC/86, de 4 de setembro e n.°
234/MEC/86, de 28 de novembro
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Anexo

Especificacbes

1.

Localizagao geografica dos estabelecimentos do IPCA:

Campus do IPCA: Lugar do Alddo — 4750-810 Vila Frescainha S. Martinho BCL

Polo de Braga: Edificio Idite Minho, Av. Dr. Francisco Pires Gongalves — 4710-911 S. José de S.
Lazaro Braga

Polo de Guimarées: Avepark — Parque de Ciéncia e Tecnologia, Zona Industrial da Gandra, S.
Claudio do Barco — 4806-909 Caldas das Taipas

Polo de Vila Nova de Famalicdo - Av. Tibaes 1199, 4770- 568 Vale de Sdo Cosme VNF

Polo de Esposende: Travessa da Carfer, n°49, 4740-010 Esposende

Polo de Vila Verde: Soutelo 4730-575 Vila Verde

Devem ser consideradas novas moradas referentes a eventuais futuras localizagdes. As novas
moradas dever&o ser comunicadas a entidade adjudicante assim que se iniciem atividades letivas

nas mesmas.

Horéarios™:

Campus do IPCA: 2-feira a sabado - abertura: 07h30 / fecho: 00h00

Polo de Braga. 2°-feira a sabado — abertura: 08h00 / fecho: 00h00

Polo de Guimaraes. 2°feira a sdbado — abertura 08h00 / fecho 19h00

Polo de Vila Nova de Famalic&o.2°-feira a sdbado — abertura: 08h00 / fecho: 19h00
Polo de Esposende: 2°- feira a sexta — abertura 08h00 / fecho 19h00

Polo de Vila Verde: 2°- feira a sexta — abertura 08h00 / fecho 19h00

* O horério de abertura e de fecho do Campus e dos polos podera ser alterado através de Despacho do Presidente do IPCA, ou decorrente da

realizagéo de atividades promovidas pelo IPCA ou com a sua participagéo.

Tipologia dos cursos lecionados frequentados pelas pessoas seguras:

Cursos Técnicos Superiores Profissionais, ou outros a criar com objetivos equivalentes;
Licenciaturas;

Pés-Graduagdes;

Mestrados.

Estimativa de pessoas seguras:
NUmero méximo de pessoas seguras: 7 500 (sete mil e quinhentos)/ano;
Percentagem estimada de pessoas seguras que realizam atividades escolares fora do territorio

nacional anualmente: < 5%;
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— Percentagem estimada de pessoas seguras pertencentes as equipas de Desporto Escolar ou a

grupos musicais e culturais: < 5%.
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